ACADEMIA DE STUDII ECONOMICE DIN BUCURESTI
SENATUL UNIVERSITAR
Telefon/Fax 021-319.20 25, 021-319.19.00/int. 283, www.senatase o e-mail senat@ase.ro

Hotirirea nr. 198/14.12.2016
cu privire la aprobarea

Regulamentului de functionare si organizare a Bibliotecii Academiei de Studii
Economice din Bucuresti

In temeiul Hotardrii Consiliului de Administragie nr, 284/24.11.2016 eu privire la inaintarea citre
Senatul ASE a propunerii de aprobare a Regulamentului de funcionare si organizare a Bibliotecii
Academiei de studii Economice din Bucuresti:

In conformitate cu prevederile art. 213 alin. 2 lit. h) din Legea nr. 1/2011 a educatiei nationale,
modificatd §i completatd, a prevederilor OMEC nr. 3944 / 2003 privind aprobarea Regulamentului -
cadru de functionare a bibliotecilor universitare din sistemul najional, a art. 39 alin. 12 lit. i) din Carta

ASE, a art. 22 pet, 16 lit. h) din Regulamentul de organizare si funcfionare a Senatului ASE, precum si
a Hotardri Senatului nr. 10/20.01.2016;

Senatul Academiei de Studii Economice din Bucuresti
Hotiriste

Art. 1. Aprobarea Regulamentului de functionare si organizare a Bibliotecii Academiei de Studii
Economice din Bucuresti, conform anexei care face parte integrantd din prezenta hotérire,

Art. 2. Consiliul de Administrajie va duce la indeplinire prevederile prezentei hotdrdn.

Presedinte Senat,
Prof. univ. dr. Pavel NASTASE Cancelar Senat,
/7 E

i

Prof. univ. dr. Paul POCATILU

Avizat pentru legalitate,
Director Directia Juridic si Contencios Administrativ

Consilier Juridic Elena GAMAN
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Ancxdi la HS nr. 198/14.12.2016

REGULAMENTUL DE FUNCTIONARE S1 ORGANIZARE A
BIBLIOTECII ACADEMIEI DE STUDII ECONOMICE DIN BUCURESTI

CUPRIMNS

Capitolul 1. Dispozitii generale si misiune
Capitolul 11 Patrimoniul i structura colectiilor
Capitolul 111, Activitayi si servicii

Capitolul IV. Personalul 5i conducerea bibliotecii
Capitolul V. Accesul utilizatorilor si servicii oferite
Capitolul V1. Drepturile $i obligajiile utilizatorilor
Capitolul VIL. Sanctiuni

Capitolul VIII. Dispozifii finale

CAPITOLUL I
Dispozitii generale si misinne

Art. 1. Prezentul Regulament de organizare yi functionare este elaborat pe baza prevederilor Regulamentului-
cadru de fumcfionare a bibliotecilor wniversitare din sistemul rafional, aprobat prin O.MEC nr.
3944/2003 5 in concordantd cu Legea bibliotecilor nr. 332002, cu modificarile si completarile
ulterioare §i Legea educatiei nafionale nr. 1/2011, cu modificdrile 5 completdrile ultericare.
Regulameniul de organizare gi funcfionare este elaborat pe baza urmdtoarelor documente:

) Legea educatiei nationale nr. 1/05,01,2011:

b) Legea bibliotecilor nr. 334/31.05.2002, republicatd, cu modificirile si completarile
ulterioare;

¢) Legea privind constituirea Fondului de susfinere a bibliotecilor din invatamdént nr. 2052001
pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 84/1998:

d) Codul muncii, Legea nr. 53/2003, cu modificarile 5i completirile ulterioare, republicata in
Monitorul Oficial nr. 345 din 18 mai 2011 (Legea nr. 40201 1);

€} Legninr. /1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe, cu modificarile §i completarile
ulterioare;



Art. 2,

Art, 3.

Art. 4,

Art. 5,

Art. &,

Art. T,

f) O.MEC nr. 3944/2003 privind Regulamentul cadru de funcfionare a bibliotecilor universitare
din sisternul najional;

g} O.MEC nr. 4626/21.07.2005 Metodologie de recuperare a documentelor pierdute, distruse
ori deteriorate §i de taxare a serviciilor si a nerespectini termenelor de restituire a
publicatiilor imprumutate din bibliotecile cuprinse in reteaua invataméntului, precum si a
Precizirilor privind calculul valoric al acestor documente:

h)y OMECT nr. 3039/14.01.2004 privind aprobarca Normelor de incadrare cu personal de
specialitate a bibliotecilor universitare:

1) O.MEC nr. 5.286/12.11.2004 privind aprobarea Regulamentului pentru impremut
interbibliotecar:
1) Canta Academiei de Studii Economice din Bucuresti;

k) Repulamentul de organizare $i functionare a Academiei de Studii Economice din Bucuresti.
Biblioteca Academiei de Studii Economice din Bucuresti (ASE), conform Legii bibliotecilor nr.
334/2002, este bibliotecs universitars, parte integrantd a sistemului nagional de invijimant gi participd
la procesul de instruire, formare si educaie, precum i la activitatea de cercetare stiintifics din institugie.
In aceastd calitate Biblioteca ASE asigurd baza documentard si de informalie necesard procesului de
invaldméint pentru toate categoriile de utilizatori.

Biblioteca ASE este o biblioteca de drept public, fard personalitate juridicd, subordonata Directiei General
Adminisirative,

Utilizatorii prioritari ai bibliotecii sunt srudenfii, cadrele didactice # cercetdtorii din Academia de Studii
Economice, In conditiile stabilite prin prezentul Regulament, Biblioteca poate inregistra gi alte categorii
de utilizatori, pentru care se pot percepe taxe in conditiile previizute de lege.

Biblioteca ASE poate indeplini sarcini in cadrul sistemului integrat al bibliotecilor din Roménia si poate
participa la realizarea catalogului national partajat si a bibliotecii virtuale romdnesti, cu aprobares
Biroului Consiliului de Administragie al ASE,

Biblioteca ASE poate participa la activitdfi nationale si internationale de cercetare a fundamentelor
teoretice de aprofundare §i promovare a performantelor domeniului; poate organiza actiuni de formare si
perfectionare complementare sistemului institufionalizat de pregatire in domeniului bibliologiei si stiinei
informérii. Biblioteca poate organiza expozifii, sesiuni de instruire, lansari de carte si alte activitdi
cultural-stiinfifice pe teme de profil. Bibliotecarii pot participa la manifestini gtiinifice si de perfecfionare
organizate local sau in alte centre universitare din (ard si din striindtate.

Biblioteca ASE poale intrefine $i dezvolta relatii de cooperare cu biblioteci, centre de informare si
documentare din fard si strindtate.



Art. 8. Biblioteca ASE dezvolift, colectioneaza, organizeazd, prelucreazd, conservd si comunics colectii
specializate de publicatii cu caracter stiingific, din fara si de peste hotare, pe toate calegoriile de suporturi
documentare, in acord cu programele de invigimant si de cercetarc ale Universitiii. Biblioteca ASE
asigurd valorificarea si comunicarea acestora, faciliteazd accesul diversificat 5i rapid la toate categoriile
de surse de informare si organizeazi servicii adecvate pentru utilizator.

Art. 9. Biblioteca ASE realizeazi servicii de schimb de documente cu institutii similare din fard, precum si cu
alte institutii din Rominia gi din striingtate si efectueazi impnimut interbibliotecar intern si internagional
de documente.

Art. 10. Biblioteca ASE desflisoard activitifi de elaborare de documenie de uz intern privind cultura scrisé,
colectiile bibliotecii, activitifile proprii si alte teme stiinfifice si culturale conexe.

Art. 11. Biblioteca ASE asigurd informarea cititorilor prin cataloage electronice sau tradifionale, bare de date,
bibliografii, repertorii si buletine bibliografice, legdturi web ciitre alte surse de informare etc.

Art. 12. Conducerca Academiei de Studii Economice din Bucuresti asigurd, potrivit normelor in vigoare, baza
materiald necesard functiondrii si bunei desfsuririi a activitifii bibliotecii in vederea indeplinirii
obicctivelor in concordant cu misiunea asumati.

Art. 13. Activitatea Bibliotecii ASE se desfigoars in afara oricirei angajiri partizane de ordin politic, ideclogic

sau religios,

Art. 14. Prezentul Regulament poate fi modificat si completat, la propunerea Consiliului de Administratie, prin
Hotdirdrea Senatului Universitdjii,

CAPITOLUL 11

Patrimoniu si structura colectiilor

Art. 15. Patrimoniul documentar al Bibliotecii ASE include: cirti, publicajii periodice si seriale, documente
audiovizuale, documente cartografice, documente fotografice, documente electronice, alte categorii de
documente, indiferent de suportul material,

Art. 16. Colectiile bibliotecii pot cuprinde i alte documente nespecifice bibliotecii, istoriceste constituite sau
provenite din donatii,

Art. 17. Colectiile Bibliotecii ASE se constituie 5i se dezvoltd in funciie de cerinfele de informare si documentare
ale utilizatorilor prin: achizifionare, transfer, schimb interbibliotecar national §i intermational, donatii,
legate, sponsorizin, gratuititi de la editura universititii etc.

Art. 18. Colectiile Bibliotecii sunt structurate astfel: cirfi, publicafii periodice, colectii speciale (ex. teze de
doctorat), documente audiovizuale, publicafii electronice,

Art. 19. La shlile cu acces direct, colectiile sunt destinate atit consultdrii in sala de lecturd, cdit 5i imprumutului
la domiciliu {exemplarele special marcate).



Art. 20.La centrele de imprumut, colectiile (publicaii monografice), constituite din fondul curent si retrospectiv,
sunt destinate exclusiv imprumutului la domiciliu.

Art. 21.Colectiile de publicatii periodice, teze de doctorat, carte veche s1 documente audiovizuale sunt destinate
exclusiv pentru consultare la sala de lecturi.

Art. 22, Regulile de consultarea colectiilor si imprumutul publicagiilor se stabilese de citre conducerea
Bibliotecii, prin instructiuni §i proceduri specifice.

Art. 23. Dotirile se asigurd prin finanjarea de clitre Universitate in limita bugetului disponibil, precum si prin
transferuri, donalii, sponsoriziri etc.

Art. 24, Resursele financiare ale Bibliotecii ASE sc asigurd prin finanfarea instituionald (buget propus de cltre
Consiliul de Administratie 5i aprobat anual de citre Senatul Universitifii) $i venituri proprii (provenite
din servicii, activitali, tarife 5i penalitdfi, contracte etc. ), conform legislagiel in vigoare.

Art. 25, Stabilirea statutului colectiilor, evidenta, prelucrarea, conservarea, recuperared =i eliminarea
documentelor din colectii se realizeazs conform Legii bibliotecilor nr. 3442002, republicats, si a
Regulamentului-cadru de functionare a bibliotecilor universitare.

Art. 26. Documentele aflate in colectiile bibliotecii au statut de bunuri culturale comune, nu sunt mijloace fixe si
sunt evidentiate in documente de inventar. Eliminarca documentelor din colectii se aplicd bunurilor
culturale comune, uzate fizic sau moral, dupd o perioadi de minimum 6 luni de la achizifie, la propunera
bibliotecii, prin hotiirirea comisiei de casare 5i cu avizul Ministerului Educatiei Nationale s Cercetdrii
Stiinfifice.

Art. 27. Documentele, bunuri culturale comune, glsite lipsi din inventar, se recupereazl, conform Legii
bibliotecilor nr. 334/2002 {cu modificirile §i completirile ulterioare) si Metodologiei de recuperare a
documentelor distruse ori deteriorate si de taxare a serviciilor & a nerespectarii termenelor de restituire a
publicatiilor imprumutate, aprobata prin O.MEC nr. 4626/21.07.2005,

Art. 18, (1) Documentele specifice bibliotecilor se inventariazi periodic astfel:

a) fondul care cuprinde pind la 10,000 de documente — o dat la 4 ani;

b) fondul cuprins intre 10,001 — 50000 de documente — o datd la & ani;

¢} fondul cuprins intre 50.001 — 100,000 de documente — o data |a & ani;

d) fondul cuprins intre 100,001 — 1.000.000 de documente — o datd la 10 ani;

e) peste 1.000.000 de documente — o datéi la 15 ani.

(2) In caz de predare/preluare a gestiunii fondului de documente specifice, precum si in caz de forf
majord, se procedeazi la verificarea integrald a inventarului. Modificarea partiald a echipei care
gestioneazd un fond se opereaz prin integrare in gestiune, in conditiile legii.

(3) in caz de fona majord, incendii, calamitafi naturale, precum si mutdri succesive, sedii i locuri de
depozitare improprii, conducerea bibliotecii dispune scoaterea din evidenid a documentelor deteriorate
sau distruse.



Art. 29. Biblioteca ASE intocmeste anual planuri §i programe de activitate, de completare a colectiilor 5i de
dotare, Toate acestea sunt avizate de citre Prorectorul responsabil cu cercetarea stingificd, dezvoltares si
Inovarea.

CAPITOLUL 101

Structura organizatoric

Art. 30, Biblioteca ASE este coordonata de catre Prorectorul responsabil cu activitifile de cercetare stiintifics,
dezvoltare §i inovare, Biblioteca este subordonati Diirectiei General Administrative,

Art. 31. Biblioteca ASE este organizatd ca o structurd complex, formatd dintr-o unitate centrald cu functii
coordonatoare, cu servicil specializate si filiale specializate.

(1) Unitatea centrald funciioneazd in cladirea lon N, Angelescu (Piata Romand nr, 6) cu urmitoarele
componente: [Dezvoltarea, evidenla gi organizarea colectiilor, Schimb de publicatii, Catalogare-Indexare,
Periodice, Comunicarea colectiilor, Cercetare bibliografici si Referinte, Promovare si marketing de
bibliotecd, Conservarea colectiilor, Birou Permise, Depozit central publicafii, Digitizarea publicatiilor.

(2) Biblioteca are in structuri sili de lecturd si centre de imprumut:

a) in imobil lon N, Angelescu (Piala Romand nr. 6): Sala de lecturs Virgil Madgearu, Sala de
Periodice lon Raducanu, Sala de lecturd Victor Slivescu, Centrul de documentare Europeand, Centrul
FAO, Sala de lecturd Paul Bran (in incinta cireia de afli Sala de Conferinfe Robert Schuman):;

b} in imobil Virgil Madgearu (Calea Dorobantilor nr. 15-17): Sala de lectura CSIE 5i Centrul de
imprumut CSIE;

c) in imobil Victor Slavescu (Calea Grivijei nr. 2-IA): Sala de lecturd FABIZ (include fond MBA
si INDEY;

d) in complex Belvedere (Str. Cristian Pascal nr. 26-27): Sala de lecturd Belvedere si Sala de
lecturd Belvedere [1;

(3) Biblioteca are urmétoarele unitagi filiale: Sala de studiu de turism Al Borza (Facultatea Business gi
Turism), Laborator de Marketing { Facultatea de Marketing), CARFIB — Center for Advanced research in
Finance and Banking (Facultatea FABBV, Departament Monedi), CSICE - Centrul de Studiu Individual
pentru Comunicare in Afaceri in Limba Englezi (Facultatea REI},

Art. 32. Organigrama Bibliotecii ASE este aprobatd de Senatul Universiti{ii, la propuncrea Consiliului de
Administratie, 5i este elaboratd in functie de complexitatea activitdfii desfagurate. Organigrama cuprinde
compartimentele care funclioneazd in cadrul acesteia, precum gi fluxurile generale ale activigii s
numérul de posturi aferente.

Art. 33, (1) Direcjia Bibliotec# este condusa de un director subordonat Directorului General Administrativ g s
afld in coordonarea Prorectorului care gestioneazd activitatea de cercetare stiinfificd, dezvoltare 5l
inovare,



(2) Drrectia Bibliotecd are in subordine urmdtoarele servicii:
a) Serviciul Managementul colectiilor;
b) Serviciul Cercetare bibliografics si Comunicare,
(3) Directorul Directiei Biblioteca rispunde de toate activitatile desfisurate in cadrul directiei.
Art. M. (1) Serviciul Managementul Colecfiilor este condus de un el de serviciu subordonat directorului
Direcfiei Bibliotecs.
{2) Serviciul Managementul colectiilor are urmatoarcle atribugii:
a) Asigurarea managementului colectiilor;
b} Stabilirea politicii de completare si dezvoltare a colectiilor;
¢) Completarea curentd si retrospectivil a colectiilor:
d) Prelucrarea, evidenia, inventarieren, conservarea publicafiilor si deselectia publicaiilor:
€} Gestionarea §i organizarea colectiilor de publicatii aflate in depozitul central:
f) Constituirea gi dezvoltarea bibliotecii digitale;
£} Urganizarea i realizarea activitafilor de catalogare, clasificare si indexare 3 publicatiilor in
format clasic 5i digital;
h} Gestionarea cataloagelor hibliotecii $i a bazelor de date hibliografice;
1) Constituirea $i actualizarea catalogului online:
i} Gestionarea figierelor de autoritate si a tezaurului de termeni:
k) Gestionarea, intrefinerea si valorificarea bazei de date a fondului de carte veche;
1) Exercitarea altor atribugii stabilite de catre conducerea ASE, cu respectarea prevederilor legale.
(3) Seful Serviciului Managementul Colectiilor rispunde de toate activitdjile desfisurate in cadrul
serviciului,
Art. 35, (1) Serviciul Cercetare Bibliografica si Comunicare este condus de un sef de serviciu subordonat
directorului directiei.
(2) Serviciul Cercetare Bibliograficd si Comunicare are urmdtoarele atribufii:
a) Informarea si cercetarea bibliografica:
b) Gestionarea serviciului referinge bibliografice in sistem traditional si prin e-mail:
¢} Instruirea §i asistarea utilizatorilor in procesul de regsire a informatiilor bibliografice si de
accesare @ bazelor de date;
d) Constituirea 5i pestionarea bazei de date hibliografice a procesului de invatEmdne;
e) Promovarea produselor si serviciilor biblioteciis
f) Organizarea de evenimente si sesiuni de training;
£) Realizarea instrumentelor bibliografice cu caracter info-documentar si publicitar:
h) Cooperarea si colaborarea inter-bibliotecara pentru activitdli de profil, pentru derulare de
acorduri de parleneriat cu institutii similare:
i) Statistica i evaluarea activitifii de bibliotecs:
i



i) Inscrierea utilizatorilor si eliberarea documentelor de acces in biblioteca:

k) Gestionarea bazei de date a utilizatorilor:

I} Asigurarea accesului gi autentificarea utilizatorilor in bibliotecd:

m) Gestionarea gi organizarea publicatiilor in silile de lecturi:

n) Informarea si asistarea cititorilor in vederea utilizarii colectiilor si serviciilor de biblioteca:
o) Comunicarea colectiilor 5i asigurarea accesului la servicii 5 resurse;

p) Gestionarea serviciului imprumut informatizat:

q) Organizarea relagiilor de imprumut inter-bibliotecar de publicatii;

1) Exercitarea altor atributii stabilite de ciitre conducerea ASE. cu respectarea prevederilor legale.

(3) Seful Serviciului Cercetare Bibliografica §i Comunicare raspunde de toate activitifile desfisurate in

cadrul serviciului,

CAPITOLUL IV
Activitdti si servicii

Art. 36. Biblioteca ASE desfigoard urmiitoarele activitagi:

a)

b)

<)

d)
el

£)

h}
i)
il
k)
h

dezvoltd, organizeazd, prelucreazd si conservi colectiile de publicajii, in funciie de tipul si cerintele
utilizatonilor;

realizeazd evidenfa globald gi individuald a documentelor. in sistem traditional si informatizat, cu
respectarea reglementirilor in vigoare;

efectueaza prelucrarea bibliografics a publicagiilor in sistem informatizat cu respectarea normelor de
catalogare, clasificare si indexare:

asiguri consultarea publicatiilor in sala de lecturd cu acces direct la colectii;

asiguri consultarea publicatiilor in sala de lecturd cu acces indirect la colectii;

efectueazi operajiuni de imprumut la domiciliv al publicatiilor, cu respectarea regimului de circulatie
2 aceslora;

intreprinde operafiuni de recuperare fizica sau valorica a documentelor deteriorate ori pierdute de
utilizatori, in conditiile legii;

elimind periodic din colectii publicatiile uzate moral s fizic;

primeste ca donatie tezele de doctorat sustinute in Universitate:

propune pentru recondifionare publicagiile deteriorate din fondul de circulatie;

digitizeaza colecqiile;

elaboreazd buletine bibliografice cu caracter informativ §i de promovare (pe suport hirtie si/sau
electronic), cataloage, cercetdri bibliografice, expozitii tematice s.a. care oferd utilizatorilor date
necesare referitoare la documente, colectii, modalitigile de regdisire §i consultare etc.;

m) organizeazd activitifi de marketing si de promovare a serviciilor de biblioteca;

=



n) intrefine si dezvoltd relafii de cooperare si de schimb de documenie cu alte biblioteci din jard si
striindtate sau cu alte unitii academice, stiintifice si de cercetare;

o) asigurd formarea continud si perfecfionarea personalului propriu prin participarea la cursuri de
specialitate in domeniu, seminarii, traininguri organizate de diferite institufii de invajamant superior
din jard ete., in limita bugerului disponibil:

Pl organizeazi mese rotunde, simpozioane stiinfifice. schimburi de experienii pe teme de
biblioteconomie gi bibliologie, participd la manifestari stiinfifice de specialitate organizate pe plan
local, national sau international, intreprinde cercetiri in domeniul bibliologiei sau a altor domenii ale
stiinlen 51 culturii:

q} colaboreazi cu organizatiile profesionale ale bibliotecarilor;

8] participd la realizarea de consorfii nationale si internationale de biblioteci, cu aprobarea Consiliului
de Aministrafie.

Art. 37, Biblioteca ASE oferd urmdtoarele servicii:

a) eliberare permise/carduri de bibliotec:

b} acces la cataloage on-line pentru toate categoriile de documente (hitp:fopac biblioteca.ase ro/opac);

¢} cercetare bibliografics;

d) acces la bibliotecd digital;

e) servicii de lecturd in sélile de lecturd, cu acces direct s indirect la publicatii;

f)  servicii de imprumut de documente la domiciliu;

g prelungirea termenului de restituire pentru publicatiile imprumutate, rezervare publicafie;

h) asistentd in vederea identificarii publicafiilor in cataloagele tradifionale si on-line:

i) formarea utilizatorilor in tehnicile de regdsire a informatiilor;

1) acordd consultantd cititorilor pentru regisirea volumelor in salile de lecturd si pentru imprumut la
domiciliug

k) acces la internet in vederea documentiisii si informirii:

I} consultare pentru accesarea resurselor electronice abonate sau gratuite (accesarea bazelor de date);

m} servicii de referinje stiingifice si de informare bibliografica:

n} referinte bibliografice prin e-mail;

o} fumnizare bibliografie de concurs pentru admiterea la masterat pe suport electronic §i‘sau  transfer
electronic;

p) acces internet i WI-FI:

q) acces online la resurse electronice $1 acces resurse Intermet;

r} imprumut interbibliotecar de publicatii i national si international);

8] servicii conexe disponibile in bibliotecs (ex. scanare),



CAPITOLUL IV
Personalul si conducerea Bibliotecii

Art. 38. Personalul Bibliotecii ASE este format din personal de specialitate.

Art. 39, Personalul de specialitate din biblioteca poate sa includa: bibliotecari, bibliografi, cercetitor, redactori,
documentaristi, conservatori, restauratori, ingineri de sistem. informaticieni. operatori, analisti, custozi,
médnuiton carte, depozitari si alte functii de profil, conform legii,

Art. 40. Personalul de specialitate din biblioteca este format din bibliotecari cu studii superioare si bibliotecari
cu studii medii.

Art. 41. Personalul de specialitate din bibliotech are stamt de personal didactic auxiliar, potrivit Legii

Bibliotecilor nr. 334/2002 si conform Legii educafiei nafionale nr. 1/2011,

Art. 42. Angajarea personalului de specialitate din Bibliotecd se realizeazd prin concurs public organizat de
conducerea Academiei de Studii Economice din Bucuresti. Conditiile de studii pentru ocuparea functiilor
didactice auxiliare din bibliotec sunt specificate in Legea educafiei nationale nr. 1/2011,

Art. 43. Normele de incadrare cu personal de specialitate a Bibliotecii sunt reglementate prin Ordin de catre

Ministerul Educatiei Nagionale si Cercetirii Stiintifice.

Art. 44. Atribugiile, competentele §i sarcinile personalului din Biblioteci se stabilesc prin Figa postului, conform
structurii organizatorice, programelor de activitate si sarcinilor de serviciu, elaborate §1 vizate de citre
geful ierarhic, avizate de directorul Directiei Bibliotech si aprobate de Prorectorul de resort,

Art. 45, Raspunderea patrimoniald a personalului didactic auxiliar se stabileste potrivit legislagiei muncii.

Misurile pentru recuperarea pagubelor si a prejudiciilor se jau potrivit legislagiei in vigoare.

Art. 46. Timpul sfptamdnal de activitate a personalului didactic auxiliar este identic cu cel stabilit pentru

personalul cu functii echivalente din celelalte sectoare bugetare, potrivit legii.

Art. 47, Conform Regulamentului Intern al Academiei de Studii Economice din Bucuresti, pentru personalul de
la Bibliotecd, programul de lucru se desfisoard conform orarului stabilit de conducerea acestui
compartiment, avand un program de functionare individualizat fata de programul de lucru din
Universitate.

Art. 48. Sanciionarea, eliberarea din functie 5i destituirea personalului din Biblioteck, precum si orice modificare
a contractelor de munci se realizeazd conform prevederilor legale si normelor metodologice inteme ale
ASE.

Art. 49, Conducerea Bibliotecii ASE este asiguratd de ciitre un director 5i gefi de servicii, avind dreptul la
indemnizatie de conducere, potrivit prevederilor legale.

Art. 50. Numirea. promovarea, sancfionarea i eliberarea din funciie a directorului Directiei Bibliotecd se
realizeazd de citre conducerea universitdtii, in conditiile legii. Directorul Directiei Bibliotecd este
desemnat prin concurs public organizat de conducerea Universitatii,
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Art. 51. Directorul Bibliotecii raspunde de organizarea 5i funclionarea Bibliotecii, pe baza organigramed, statului
de functii §i Regulamentului de Organizare 5i Funclionare a Universitifii, elaborate in conditiile legii si
aprobate de citre Senawml Universitafii. Directorul coordoneazs, planifici 5i monitorizeazd toate
activitifile operafionale ale Bibliotecii.

Art. 52, Personalul bibliotecii respectd Regulamentul de organizare §i functionare al ASE, Regulamentul de
organizare §i functionare al Bibliotecii ASE, Regulamentul intern ASE, Carta ASE, precum gi Codul
deontologic al bibliotecarului din Romania adoptat de Adunarea Generald a Asociagiei Bibliotecarilar din
Romdnia.

CAPITOLUL Y
Accesul utilizatorilor si servicii oferite

Art, 53. (1) Conform art. 63 din Legea bibliotecilor nr. 334/2002, accesul utilizatorilor la colectiile si serviciile
oricired biblioteci de drept public se face in conformitate cu regulamentul de organizare si functionare a
acesteia, elaborat in corelajie cu prevederile legale referitoare la protectia patrimoniului cultural national,
la drepturile de autor gi drepturile conexe.

(2) Accesul utilizatorilor la colectiile 5i serviciile Bibliotecii ASE. hiblioteca universitard de drept public,
specializatd, se face In conformitate cu Regulamentul de Organizare 5i Funcfionare a fcesteia, elaborat
conform prevederilor legale.

Art. 54. (1) in Biblioteca ASE au acces urmitoarele categorii de utilizatori:

(1.1) Unilizatori interni:
a) studenti, masteranzi, doctoranzi, cadre didactice gl cadre didactice asociate, cercetdtori, cursanfi
la studii postuniversitare si personal din cadrul Academiei de Studii Economice din Bucuresti;
b) penzionari ASE.
(1.2) Urilizatori externi:
a) studenti strdini cupringi in programe §i proiecte educajionale ASE:
b} studenti, masteranzi, doctoranzi si cadre didactice din alie institufii de invagdmant superior de stat
si particular;
¢} cercetdtor;
d) bibliotecari;
¢) cadre didactice din inva@Emantul preuniversitar;
f) specialigti din domeniul economic si financiar-bancar:
g) alte categorii de utilizatori ocazionali.

(2) Biblioteca ASE asigurd prioritar accesul utilizatorilor interni I colectiile i serviciile bibliotecii,
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Art.

(3} Pentru categoriile de utilizatori externi conducerea bibliotecii i$i rezervil dreptul de a aproba sau nu
eliberarea unui permis de biblioteca in functie de capacitatea de studiv existentd la un moment dat
(disponibilitate locur] in silile de lecturd)

(4) Pentru categoriile de utilizatori externi enumerate 1a literele (e)-{g) se elibereazd permise de bibliotecs

pe perioada determinati de la 1 zi la maxim o luni.

(5) Biblioteca ASE i5i rezervd dreptul de a limita aceesul in bibliotecs al categoriilor de wilizatori externi

enumerate la literele (b)<(g) in anumite pericade de timp, de reguld in timpul presesiunilor si sesiunilor de

examene, in funclie de gradul de ocupare in biblioteca.

55. Accesul la colectiile §i serviciile bibliotecii se face pe baza unui permis de bibliotecs, valabil atét pentru

unitatea centrald, cit §i pentru bibliotecile filiale, dupa cum urmeazs:

a) studentii, masteransi, doctoranzii si cursaniii la studii postuniversitare din ASE au seces n bibliotech in

baza cardului/legitimatiei cu cod de bare, emis/3 gratuit de ASE dupd inmatriculare. Cardullegitimatia este

valabild pe intreaga perioadd in care sunt inmatriculati in ASE;

b} cadrele didactice, cercetitorii i personalul ASE au acces in hiblioteca Eratuil, in baza legitimatiei de

serviciu cu cod de bare, eliberat la incadrarea in institufie;

¢} pensionarii ASE beneficiazii de permis de biblioteca cu cod de bare, eliberat de biblioteci gratuit, in baza

actelor doveditoare, fiind valabil 3 luni de la data emiterii, numai pentru servicii de lecturd in sald, cu
posibilitate de prelungire valabilitate:

d) studentit strdini cupringi in programe si proiecte educationale ASE primesc gratuit permis de bibliotecs
cu cod de bare, eliberat de Biroul Permise, in baza adeverinjei care atestd statutul lor, Permisul este valahil
pe durata programului / projectului;

¢} cadrele didactice asociate au acces in biblioteca peniru serviciile specifice de bibliotecd disponibile in
sélile de lecturd i pentru imprumut la domiciliv, in baza permisului de biblioteca cu cod de bare emis de
bibliotecd contra cost, conform Taxelor de inscriere si tarifelor aprobate anual de Senatul institugiei.
Permizul este valabil un an de la data emiterii:

f) utilizatorilor interni li se acorda viza anuald de acces in bibliotecd pentru anul universitar in curs in urma
primei vizite efectuate la bibliotecs (sali de lecturd, centru imprumut, birou permise, serviciu bibliografic
eic.). Bibliotecarul va activa cardul si va prelungi drepturile de utilizare a serviciilor de biblioteca in
sistemnul informatic integrat pentru inc un an universitar:

g} permisul de bibliotech este valabil pe o durati determinati de timp, in funcfie de categoria de utilizator:

h} utilizatorii externi pot obfine un permis de bibliotech cu cod de bare numai cu acordul conducer
bibliotecii. Permisul de biblioteca pentru utilizatorii externi se elibereazi de citre Biroul Permise numai
in urma prezentdrii tuturor documentelor doveditoare necesare emiterii permisului de bibliotec si
achitdrii de citre utilizator a taxei de inscriere, stabilitd la inceputul fiecirui an universitar §i aprobata
de catre Senatul Universitaii;
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1} documentele necesare pentru emiterea permisului de biblioteca pentru utilizatorii externi sunt: carte de
identitate, o fotagrafie tip buletin, carnetcardlegitimaple student, masterand, doctorand vizay pe anul
universitar in curs pentru utilizatorii specificati la art. 55 alin, (1.2} lit. a-b s adeveringd de la institugia
de inviifimint superior pe care o frecventeaz care 53 areste stotutul, legitimafie de serviciu vizard pentru
utilizatorii specificati la art. 55 alin. (1.2} lit. C-g, chitamja care atestd achitarea taxei, fisd de Inscriere
completati, cerere-tip acordare permis utilizator extern aprobati;

1) permisul de bibliotech este personal si nu este transmisibil.

k} inainte de primirea permisului, utilizatorul este informat asupra serviciilor oferite de bibliotecs, asupra

madului de documentare, tarifelor percepute si ii sunt prezentate drepturile 5i obligatiile utilizatorului;

1) prin semnarea Fisei de inscriere utilizatorul extern i1 asumd rispunderea privind folosirea, pastrarea 5
restituirea documentelor imprumutate pentru consultare la sali. folosirea altor bunuri §i servicii ale
bibliotecii si respectarea prezentului Regulament;

m)in cazul pierderii, deterioririi sau furtului permisului de bibliotecd, rispunderea revine titularului,
Pierderea permisului eliberat de Bibliotecd trebuic anunjatd imediat la Biroul Permise, printr-o
declaratie pe proprie rispundere. in caz contrar, utilizatorul raspunde de eventualele pagube aduse
bibliotecii prin folosirea permisului de citre o alta persoand;

n) pentru eliberarea unui nou permis de bibliotec, in cazul originalului pierdut, se achitd o taxa conform
listei taxelor si tarifelor stabilite la inceputul fiecArui an universitar i aprobate de clitre Senatul
Universitiii;

o) biblioteca igi rexervii dreptul de a refine permisul utilizatorilor care nu respectd prezentul Regulament.

Art. 56. Accesul utilizatorilor bibliotecii 1a publicafii se face in mod direct, in cazul documentelar aflate in salile
de lecturd cu acces liber la raft g indirect, prin intermediul bibliotecarului, in cazul solicitirii
documentelor aflate in Depozitul de publicatii al Bibliotecii §i in Sala de lectura Virgil Madgearu,

Art. 57. Accesul utilizatorilor bibliotecii la serviciul consultare publicatii la sala si utilizarea serviciilor specifice
de bibliotec sunt disponibile pentru toate categoriile de utilizatori,

Art. 58. Accesul la serviciul de imprumut publicatii la domiciliu se asigurd exclusiv utilizatorilor interni
specificali la Art. 55 (1.1) lit. a.

Art. 59, In cadrul séililor de lecturs §i centrelor de imprumt, utilizatorii pot beneficia de urmdtoarele servicii-

a) activare drepturi de utilizare servicii bibliotecd (valabilitate card/legitimatie student pe an

universitar);

I asistentd, informare si indrumari metodologice privind accesul la colectii si servicii de bibliotecs:

) consultarea colectiilor;

d) acces la cataloage traditionale si on-line pentru toate tipurile de documente;

] accesare baze de date stiinjifice abonate si baze de date bibl iografice interne (cu acces on-line
din campus pe bazi de IP institutional. acces local Ia platforme specializate si‘sau acces din afara

campusului pe baza de cont);
12
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i)

i
k)

m)

accesare resurse electronice disponibile pe Internet;

accesare/consultare publicatii digitizate;

consultare biblioteca digitala;

imprumut de publicatii la domiciliu (documente din fondul de circulatie cu drept de imprumut pe
termen limitat) si restituire publicafii;

acces la Internet, acces serviciu wi-0i (disponibil prin autentificare);

utilizarea laptop-urilor personale in slile de lecturd;

accesare facilitifi si servicii oferite de sistemul informatic integrat al bibliotecii disponibile prin
autentificare (de ex. rezervare publicaie, prelungire termen de imprumut, solicitare bibliografii
eic.);

servicii auxiliare externalizate (de ex. fotocopiere anumite publicalii, in acord cu legislagia in

vigoare - Legea nr, /1996 cu modificirile si completdrile ulterioare),

Art. 60. Alte servicii oferite de Biblioteca ASE sunt:

a}
b
c)
d)
e}

)
£l
h}
i)
1

eliberare permise de biblioteca:

tururi ghidate biblioteca:

referinge bibliografice prin email, dar si in sistem tradifional:

furnizare informatii diverse referitoare la instrumentele de cercetare existente, servicii 5i colecyii:
cercetare bibliografich si intocmire bibliografii tematice la cerere {prin consultarea coleciilor si
bazelor de date dispenibile in biblioteca);

acces la cataloage traditionale:

instruire 5i asistentd in vederea deprinderii abilitafilor de accesare a bazelor de date;

formarea utilizatorilor;

imprumut interbibliotecar;

scanang.

Art. 61. Pentru anumite servicii se percep tarife, in conformitate cu Legea nr. 205/2001 pentru aprobarea OG nr,
84/1998 privind constituirea fondului de sustinere a bibliotecilor din invatamint. Taxele de inscriere %

tarifele pentru serviciile oferite de biblioteca sunt stabilite la inceputul fieciirui an universitar si aprobate
de Senatul ASE.

Art. 62. Biblioteca isi rezervi dreptul de a stabili propriile orare de functionare, in acord cu necesitifile

institufionale §i cu respectarea zilelor libere oficiale stabilite la nivel najional. Biblioteca este inchisa in

zilele de sirbitori legale. Biblioteca este inchisa in perivada vacanfei, pentru o perioad3 stabilita de clitre
conducerea ASE.



CAPITOLUL V1
Drepturile si obligatiile utilizatorilor

Art. 63, Principiile care reglementeazi activitatea studentilor in cadrul comunitatii universitare sunt stabilite de

Lepea educatiei nationale nr. 1/2011.

Art. 64. Drepturile utilizatorilor, tarifele pentru diverse servicii 51 sancliunile se stabilesc la inceputul fiecirui an
universitar, sunt publice in bibliotecs 5i pe pagina web a institutiei. Utilizatorii Bibliotecii ASE au urmitoarele

drepturi:
a)
b
€}

d)

€)

h)

i)

pot apela, gratuit sau contra-cost (dupd caz), la serviciile oferite de bibliotech;

beneficiazll de asistentd infodocumentars si formativa furnizaid de personalul bibliotecii;

pot consulta, in mod gratuit, in cadrul salilor de lecturs, orice document existent in coleciiile
biblicteci;

pot consulta cataloagele traditionale si electronice on-line, in mod gratuit, in biblioteca sau prin
Internet;

au dreptul 53 consulte simultan cel mult 5 publicatii aflate in sélile de lecturd cu acces liber la
rafl. Publicayiile digitizate vor fi consultate prioritar in format electronic. mai ales in cazul
publicagiilor deteriorate fizic;

pot s solicite in sala de lectura cu servire din Depozit un numér nelimitat de volu me, dar nu mai
mult de 3 volume simultan. Utilizatorii au obligatia si depund ultima solicitare pentru publicatiile
din Depozit cu minim o ord inainte de terminarea programului. Utilizatorii pot solicita documente
din colectiile Depozitului prin completarea unui buletin de cerere (pentru clrfi in Sala de leciurd
Fictor Sldvescu, iar peniru periodice in Safa de leciurd Periodice). Publicatiile solicitate din
Diepozit se studiazi gi se restituie in aceleasi sali:

utilizatorii cu drept de imprumut pot imprumuta la domiciliu cel mult tre; publicajii simultan.
Publicatiile destinate imprumutului la domiciliu sun: special semnalate la raft, organizate in acces
liber. Sunt exceptate de la imprumut documente care fac parte din colectii speciale (manuscrise,
cérti rare si vechi, carfi cu valoare bibliofili, materiale cartografice, fotografii, inregistriin audio
i video, lucrarile de referinje, publicafiile seriale, publicatiile obfinute prin Tmprumut
interhibliotecar, teze de doctorat), publicatiile unicat;

utilizatorii cu drept de imprumut pot face rezervare, in vederea imprumutului, pentru publicatiile
care nu sunt disponibile in momentul respectiv. Rezervarea este valabily 24 h, dupa care se
anuleazd automat in sistem si publicaia reintrd in circulatie;

cadrele didactice au dreptul s& imprumute maxim 10 volume simultan, pe o perioadi de maxim

90 de zile, cu posibilitate de prelungire;pot consulta resurse electronice {cu acces online sau
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J)

k)

]

m)

n)

r)

q)

g)

u)

local), abonate de bibliotecd (baze de date, periodice, carli electronice, produse multimedia) si
alte surse informare-documentare din Intermet;

resursele electronice se pot accesa din intreg campusul universitagii, inclusiv cimine: dupd caz,
uncle baze de date pot fi accesate si din afara campusului;

pot 53 foloseascl in salile de lecturd calculatoare portabile, dach sunt silenfioase si nu deranjeazi
pe ceilalfi utilizatori;

utilizatonii interni pot accesa Internetul, prin rejea wireless de pe laptop-urile personale, prin
autentificare (cont IDM);

utilizatorii externi pot accesa Internetul, prin refea wireless de pe laptop-urile personale, in baza
unui cont creat temporar de citre Direclia TIC, cu valabilitaie pe perioada permisului:
utilizatorii intemi pot accesa facilitafile suplimentare oferite de sistemul informatic integrat al
hibliotecii, prin autentificare (cont IDM);

au dreptul si facd propuneri de achizifii, completand formularul on-line (disponibil dupa
autentificare) sau in mod divect la sediul institugiei;

pot solicita, contra cost, scanarea unor documente; pot solicita fotocopierea unar fragmente din
publicatiile bibliotecii, cu respectarea legislatiei in vigoare privind drepturile de autor 5i drepturile
concxe. Folocopierea este permisa dacl starea publicatiilor este bund. In vederea profejini si
conserviri colectiilor, nu se pot fotocopia publicafiile intr-un singur exemplar, cartes veche,
tezele de doctorat, materialele de referinga. Utilizatori pot fotocopia publicatiile numai in salile
de lecturd unde exista dotare cu aparaturd necesard pentru fotocopiers;

pot ransmite prin e-mail informatiile reglsite in resursele bibliotecii;

pot solicita, contra cost, servicii hibliografice;

pot beneficia de imprumut interbibliotecar intern si international pentru publicaiile care nu se
regisesc in colecliile bibliotecii. Pentru a obine publicatiile solicitate (maximum 3 volume),
utilizatorii trebuie 3 completeze o cerere-tip §i s prezinte permisul de intrare valahil {vizat pe
anul in curs), la Biroul Comunicarea colectiilor. Utilizatorul va achita contravaloarea taxelor
postale. Publicatiile primite prin imprumut interbibliotecar se pot consulta numai la sediul central
al bibliotecii. Utilizatorii sunt obligati sa respecte termenul de imprumut stabilit de biblioteca de
la care s-a fhcut imprumutul;

bibliotecile pot solicita prin imprumut interbibliotecar publicatii aflate in coleciiile Bibliotec
ASE. Biblioteca furnizoare decide in toate cazurile daca publicatia solicitati poate fi imprumutats
5i pentru ce pericads, Acesta este un serviciu contra COst;

imprumutul interbibliotecar international se realizeaza in conformitate cu Ordinul nr.5286/2004

privind aprobarea Regulamentului pentru imprumut interbibliotecar, emis de MEC. Acesta este
un serviciu contra cost;



)

W)

X)

beneficiazi de prezentdri si instruiri de inifiere in utilizarea resurselor electronice, cataloagelor
on-line 51 altor servicii electronice disponibile;

au dreptul si descarce informatii din bazele de date ale bibliotecii pe dizpozitive mobile de stocare
(memory stick, hdd extern, etc.).

pot studia in orice sali 5i documente procurate din alte sali ale hibliotect: sau publicatii personale,
cu notificarea prealabild a bibliotecarului.

Art. 63. Obligatiile utilizatorilor in cadrul Bibliotecii ASE sunt:

a)
b)

c)

d)

€)

gl

hj

)

k)

]

n}
o)

p)

54 cunoasch i s3 respecte intoemai Regulamentul de organizare si functionare al Bibliotecii ASE:
si prezinte cardul/legitimatia de serviciw/permisul de bibliotecd la intrarea in orice salii de lecturd sau
serviciu al bibliotecii;
s se prezinte intr-o finutd decents, si plstreze linigtea, ordinea gi curdenia in bibliotecs, s3 nu
foloseasci telefoane mobile in salile de lecturd:
sd protejeze publicatiile pe care le primese spre consultare, s nu facd insemndri, sublinieri say s3
desprindd pagini 5i 53 citeascd numai pe masa de lectur;
in momentul primirii publicatiilor solicitate. cititorii sunt obligafi si verifice cu atenfie starea
publicatiilor pe care le imprumut 5i sfi semnalizeze bibliotecarului de serviciu toate deficientele
(sublinieri, pete, foi lipsd, coperte deteriorate etc.) pe care le constati;
la plecarea din sal# au obligatia sa depund publicatiile consultate pe mesele special amenajate;
atit la intrarea, cit §i la fegirea din silile de lecturdl cu acces liber la raft. au obligatia de a permite
bibliotecarilor si le verifice pentile;
este interzis cititorilor 3 consume alimente §i biuturi in salile de lecturd sau in filialele externe:
fumatul nu este permis in incinta institufie:
sl pastreze §i sb foloseascd adecvat mobilierul, tehnica de caleul si celelalte bunuri din patrimoniul
bibliotecii;
s nu foloseasch calculatoarele din salile de lecturd deci pentru activitali legate de regisirea
informatiei (consultarea cataloagelor online, consultarea bazelor de date abonate §i interne, solicitarea
de informatii bibliografice prin email, servicii disponibile prin autentificare);
s ceard permisiunea bibliotecarului pentru introducerea in sala de lectura a publicatiilor care nu
apartin fondului bibliotecii:
si nu scoatd publicatiile solicitate din sala de lecturd fird acordul prealabil al bibliotecarului de
BETVICIL;
s restituie pénd la sfarginl programului de functionare toate publicatiile solicitate;
publicatiile imprumutate la domiciliv se restituie aumai in sala din care au fost solicitate, respectiv
prelungirea perioadei de imprumut se efectueazi in aceeasi sald unde a fost efectuat imprumutul:
imprumutul, restituirea si prelungirea publicaiilor se face personal, pe baza permisului de intrare in
bibliotecs;
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q)

Tl

8]

t)

utilizatorii au obligajia s& respecte termenul de restituire al publicagiilor imprumutate. Depéisirea
perioadei de imprumut se sanclioneazit, Termenul de restituire al publicatiei poate fi prelungit o
singurd data, conform tipului de imprumut atribuit de biblioteca prin sistemul informatic integrat, in
functie de numérul de exemplare achizitionate din titlul respectiv si de gradul de solicitare al acestora.
Nu poate fi prelungit termenul de restituire pentru publicatiile foarte solicitate 5i pentru care exista
rezervare, Prelungirea imprumutului se efectueazd inainte de expirarea termenului de restituire a
publicatiei;

utilizatorii cu drept de imprumut au obligatia de a achita penalizirile stabilite de Bibliotecd, in cazul
restituirii publicafiilor cu intdrziere. de a restitui publicatiile imprumutate cel puin in aceeasi stare in
care s-au imprumutat, de a restitui publicatiile la plecarea temporard / definitiva din facultate / fard;
utilizatorii sunt obligafi s solicite avizul bibliotecarilor din silile de lecturd atunci cfind doresc si
fotocopieze o publicatic;

la incetarea activititii in Universitate, utilizatorul are obligajia s& restituie toate publicatiile
imprumutate 51 s8 rezolve eventualele debite acumulate;

la incetarea activitdlii in Universitate, la finalizarea studiilor sau pentru eliberarea actelor de studii,
utilizatorul este obligat s34 obfing viza pe Fisa de lichidare pentru bibliotecd (la Birou Permise). Dupi
semnarea Figei de lichidare utilizatorii pot avea acees in biblioteci. dar nu maj au dreptul la serviciul

imprumut (pind la schimbarea statutului profesional la inceputul noului an universitar).

Art. 66, Reglementiiri generale privind accesul utilizatorilor:

a)

b)

¢l

d)

c)

utilizatorii pot depune in spatiile special amenajate din salile de lecturd (lip garderoba) obiectele
personale (piese de vestimentajie, servietd, geantd, mapd, ciry ete.). Biblioteca nu rispunde de
bunurile lasate de utilizatori in silile de lectura (acte, bijuterii, telefoane mobile, bani etc.);
Biblioteca ASE poate fi vizitatd de ctre persoane individuale sau grupuri organizate, cu acordul
conducerii bibliotecii, fird a deranja lectura. Vizitatorii vor fi insofifi de personalul bibliotecii:
filmarea sau fotografierea in spatiile Bibliotecii ASE, inclusive a celor doud fresce Feerie si Geneza
(pictor Sabin Bilasa) sunt permise numai cu aprobarea Rectorului Academie de Studii Economice;
utilizatorii pot avea acces la calculatoarele bibliotecii numai dupd pomirea acestora de ciitre
bibliotecar 5i numai pentru a efiectua operatii stabilite de catre personalul de specialitate al institutiei.
La incheierea sesiunii de lucru, utilizatorii sunt obligati =i inchida figierele accesate §i sa anunte
hibliotecarul;

utilizatoni pot copia/transiera figiere de pe calculatoarele hibliotecii pe alte media personale numai
dupd verificarea acestora de citre bibliotecar;

in cazul constatdrii unor nereguli la calculatoarele bibliotecii, utilizatorii var apela la bibliotecar
pentru remedierea problemei gi, in nici un caz, NU vor reseta ori modifica configuratia
echipamentelor;

CD-urile se vor instala pe calculatoarele bibliotecii numai de catre bibliotecar;
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hy  utilizatorii vor putea utiliza statiile de lucru pentru procesare de text, doar cu programele instalate de
personalul de specialitate;

i) este interzisd salvarea i instalarea fisicrelor executabile, a programelor, cdit 5i schimbarea setarilor
inifiale ale calculatoarelor hibliotecii;

J} accesarea jocurilor online, a canalelor de chat gi a aplicaiilor de messenger, precum si a site-urilor

Internet imorale ori indecente (in special cele cu caracter pomografic) este strict interzisd.

CAPITOLUL VII

Sanctiuni

Art, 67. Nerespectarea prevederilor prezentului Regulament se sanctioneazi dupd cum urmeaz:

(1) Prin avertisment verbal: introducerea in sala de lecturd, fiird avizul bibliotecarului a documentelor

care nu fac parie din fondul bibliotecii, filmarea sau fotografierea spatiilor bibliotecii fird acordul

conducerii, folosirea permisului de bibliotecd nevizat pe anul in curs,

(2) Prin suspendarea temporard a permisului:
(2.1) pe o perioadd de 7 zile calendaristice, in cazul urmatoarelor abateri de la regulament:
(a) folosirea aparatelor audio in silile de lecturd;
(b) folosirea necorespunzitoare a mobilierului ori a altor bunuri ale bibliotecii.
(2.2) pe o perioadd de 15 de zile calendaristice in cazul urmdtoarelor abateri de la regulament:
(a) repetdrii abaterilor de la punctul (13;
(b} unei conduite necorespunzitoare fajd de personalul bibliotecii sau fagi de ceilalji utilizatori.
(2.3) pe o perioadd de 30 de zile calendaristice in cazul urmitoarelor abater de la regulament:
(&) repetdirii abaterilor de la punctul (2.1) gi (2.2
(b} folosirii permisului de biblioteca al altui utilizator (sanciiunea se aplicd ambelor persoane
implicare);
(¢} deterioririi gi/sau producerii de pagube materiale patrimoniului bibliotecii, Prejudiciul produs
5€ recupereazd potrivit prevederilor legale in vigoare,
(d) nerestituirii publicatiilor solicitate pentru studiv in sala de lecturd pand la sfirgitul
programului;

(3) Prin amularea permisului in cazul-
{a) repetérii abaterilor de la punctul (2.3);
(k) sustragerii documentelor sau a altor bunuri ale bibliotecii. In cazul sustragerii documentelor
sau a altor bunuri ale bibliotecii vor i sesizate organcle de urmdrire penald, decanatele san
institutiile angajatoare,
(4) Aplicarea unor sancfiuni financigre (amenzi, penaliziri} a cliror valori sunt aprobate anual de citre
Senatul Universitigii in urmdtoarele cazuri:
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Arl. 68,

Art. 69,

Art. T,

Art. T1.

{a) introducerea $i consumul alimentelor si bawturilor in bibliotech; nerespectarea curifeniei in
incinta spatiilor bibliotecii:

(b) nerespectarea linigtii si ordinii in bibliotecs, inclusiv utilizarea telefonului mobidl in silile de
lecturd 51 studiu;

(¢) deteriorarea publicatiilor (sublinicre, notare pe text, extragere de pagini gi orice alte tipuri
de deteriorfiri) se sanctioneazi aplicindu-se valoarea din lista de taxe s tarifie aprobatad anual de
citre Senatul Universitalii, la care se adaugd preul publicatiei. in cazul deteriorisii
documentelor utilizatorii vor supora si cheltuielile de recondifionare §i de reintegrare a acestora
in circuitul bibliotecii;

(d) pierderea publicatiilor se recupereazi conform prevederilor Legii bibliotecilor nr. 334/2002
art, 67(2);

(e) nerestituirea la termen a documentelor de biblioteca imprumutate de wtilizatori. In caz de
nerespectare a termenului de imprumut, utilizatorul este obligat la plata unei penaliziri zilnice
per document imprumutat, conform listd de taxe si tarife aprobatd anual, Debitul per document
imprumutat se aplicd gradual, pdnd la 50% din valoarea medie de achizitie a documentelor de
bibliotech din anul precedent.

(5) Utilizatorii restantieri pierd dreptul de imprumut, pina la stingerea oricirei obligatii restante.
Fondurile astfel constitite se vor evidenfia ca surse extrabugetare {venituri proprii) si se vor utiliza
pentru dezvoltarea colectiilor, dotarea bibliotecii cu echipamente §i tehnicd de caleul in vederea
imbundtafirii serviciilor oferite wilizatorilor (OG nr. 84/1998 privind constituirea Fondului de susfinere
a bibliotecilor din inviliméant, aprobata cu modificari prin Legea nr. 205/2001).

Bibliotecarul este obligat 54 urmareasca starea publicaiilor din gestiune, iar decizia acestuia privind
aplicarea sancliunilor este irevocabili si definitiva.

In cazul abaterilor grave, deciziile de sanctionare sunt propuse de sefii de serviciu, sunt aprobate de
Directorul Directiei Bibliotecd gi sunt anuntate in scris departamentelor sau institutiilor angajatoare,
Contestatiile la sanctiunile §i penalizirile acordate de bibliotech se vor adresa in scris conducerii
Bibliotecii. se vor depune la secretariatul bibliotecii gi vor fi solufionate in cel mult cinci zile lucritoare
de la data primirii de citre o comisie numitd de cdtre Directorul General Administrativ,
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CAPITOLUL VIII
Dispozitii finale

Art. 72. Biblioteca se obliga si asigure confidentialitatea datelor personale ale wtilizatorilor, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare 5i 4 nu le foloseasca decit in sensul prevederilor prezentului Regulament
de funcfionare si organizare al Bibliotecii,

Art. 73. Biblioteca ii rezerva dreptul de a limita accesul in bibliotec al unor categorii de utilizatori, care tulbura

prin atitudine i comportament procesul lecturii precum gi activititile bibliotecii,

Prezentul Regulament a fost aprobat in Sedinta Senatului Academiei de Studii Economice din Bucuresti
din data de 14 Decembrie 2016.

Presedinte Senat,

Prof, univ. dr, PayEl NASTASE
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